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1.Общие положения.
1.1.Настоящий Порядок пользования учебниками и учебными пособиями воспитанниками, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или)  получающими платные образовательные  услуги  (далее  - Порядок),  разработан для   муниципального автономного  дошкольного  образовательного  учреждения центр развития ребенка – детский сад № 14 (далее - МАДОУ) разработан   в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об  образовании в Российской Федерации», уставом МАДОУ. 
1.2.Настоящий Порядок устанавливает особенности пользования учебниками, учебными пособиями, средствами обучения и воспитания воспитанниками, осваивающими дополнительные образовательные программы, в том числе за счет средств физических и (или) юридических лиц  на основании договоров об оказании платных образовательных услуг.
1.3.В порядке используются следующие термины и понятия:
− учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания;
- учебно-методические материалы – совокупность материалов, в полном объеме обеспечивающие освоение дополнительной образовательной программы (планирование, диагностические материалы и т.д.);
− средства обучения и воспитания – учебно-наглядные пособия, печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, иные материальные объекты, необходимые для организации образовательной деятельности и  используемые воспитанниками в ходе образовательного процесса.
1.4.Обеспечение учебными пособиями, учебно - методическими материалами, средствами обучения и воспитания в рамках предоставления платных образовательных услуг осуществляется за счет внебюджетных средств МАДОУ, иных источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации. 
1.5.  МАДОУ информирует, в том числе через официальный сайт, участников образовательных отношений об используемых учебных пособиях, учебно- методических материалах, средствах обучения и воспитания и наличии их в учреждении, и порядке пользования учебниками и учебными пособиями  воспитанниками , осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги в МАДОУ.
2.Обеспечение учебниками, учебными пособиями, средствами обучения и воспитания.
2.1.Перечень   учебников,    учебных    пособий,    средств    обучения  и воспитания, необходимых для реализации дополнительных образовательных программ, в том числе при оказании платных образовательных услуг за пределами федеральных государственных образовательных стандартов, определяется соответствующими образовательными программами, принятыми Педагогическим советом и утвержденными заведующим МАДОУ.
2.2.Ответственные за организацию обучения по дополнительным         образовательным программам и за организацию платных образовательных услуг обеспечивают своевременную заявку на приобретение необходимых учебников, учебных пособий, средств обучения и воспитания, необходимых для реализации соответствующих   образовательных   программ   в соответствии с их содержанием и особенностями организации образовательного процесса.
3.Порядок пользования учебниками, учебными пособиями, средствами обучения и воспитания. 
3.1.Воспитанники, осваивающие учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получающие платные образовательные услуги, вправе пользоваться учебно-методическим фондом МАДОУ.
3.2. МАДОУ  предоставляет воспитанникам  право бесплатного пользования учебными пособиями, учебно - методическими материалами, средствами обучения и воспитания для усвоения дополнительных образовательных программ:
- при получении платных образовательных услугах в группах« АБВГДейка» 
«Юные художники» «Хореография» «Развивайка» ;
- при получении образовательных услуг по дополнительным программам в кружках« Спортивная карусель», «Юные исследователи», « Народная кукла».
3.3.Учебные пособия и учебно-методические материалы  для использования педагогами МАДОУ в работе по дополнительным образовательным программам предоставляются за счѐт МАДОУ в начале каждого учебного года.
3.4.Заместитель заведующего по ВМР выдает учебники, учебные пособия, средства обучения и воспитания воспитателям или педагогам дополнительного образования, осуществляющим обучение	воспитанников  по дополнительным образовательным программам, в том числе при оказании платных образовательных услуг, до начала реализации образовательных программ.
3.5.Учебники, учебные пособия, средства обучения и воспитания выдаются педагогам и воспитанникам, на срок освоения дополнительной программы.
3.6. Родители (законные представители) вправе получать консультацию педагогов МАДОУ в поиске и выборе учебников, учебных пособий, средств обучения и воспитания.
3.7.По окончании срока предоставления дополнительных образовательных услуг, в том числе платных, педагоги сдают учебные пособия и учебно-методические материалы в методический кабинет.
3.8. Заместитель заведующего по ВМР осуществляет контроль за сохранностью учебных пособий, учебно - методических материалов, средств обучения и воспитания.
Проводит	ежегодную	инвентаризацию фондов учебных	пособий, учебно-методических материалов, средств обучения и воспитания, анализирует состояние обеспеченности учебными пособиями, учебно - методическими материалами, средствами	обучения и	воспитания с целью эффективного использования имеющегося оснащения и формирования нового              заказа.

4.Заключительные положения.
4.1 Настоящий Порядок  является локальным нормативным актом МАДОУ, принимается на Педагогическом совете и утверждаются заведующим МАДОУ
4.2. Все изменения и дополнения, вносимые в данный Порядок, оформляются в письменной форме.
4.3. Настоящий Порядок принимается на неопределенный срок.
4.4. После принятия Порядка ( или изменений и дополнений отдельных пунктов или разделов) в новой редакции, предыдущая редакция автоматически утрачивает силу
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